REGULAMIN

KARTUSKIEGO CENTRUM WSPARCIA ORGANIZACJI

POZARZADOWYCH W KARTUZACH

§1. Postanowienia ogdlne

1. Kartuskie Centrum Wsparcia Organizacji Pozarzadowych w Kartuzach, zwane dalej
,KCWOP”, prowadzone jest w ramach zadania publicznego pn. ,,Kartuskie Centrum
Wsparcia Organizacji Pozarzadowych” realizowanego przez Spotdzielni¢ Socjalng
Kaszubska Ostoja z siedziba w Kartuzach, zwang dalej ,,Prowadzacym”.

2. Zadanie jest wspotfinansowane ze srodkow Gminy Kartuzy.

3. KCWOP funkcjonuje w budynku przy ul. Dworzec 2, 83-300 Kartuzy.

4. Regulamin okre$la zasady korzystania z infrastruktury oraz wsparcia merytorycznego
KCWOP.

§2. Definicje

1. ,Korzystajacy” — organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, grupy nieformalne, lokalni liderzy oraz
mieszkancy dziatajacy w sferze pozytku publicznego na rzecz mieszkancow Gminy
Kartuzy, z wyltaczeniem dziatalno$ci o charakterze politycznym lub religijnym.

2. ,Infrastruktura KCWOP” — pomieszczenia biurowe na II pigtrze budynku przy ul.

Dworzec 2, sale konferencyjne na parterze, sanitariaty (w tym dostosowane dla osob
z niepetlnosprawno$ciami) oraz wyposazenie.

§3. Cel i zakres dzialalnosci

1.

2.

Celem KCWOP jest pobudzenie i rozwdj aktywnos$ci spoltecznej mieszkancow Gminy
Kartuzy.

Do zadan KCWOP nalezy w szczegdlnosci:

a) udostepnianie infrastruktury,

b) doradztwo ogdlne i specjalistyczne,

¢) organizacja spotkan informacyjnych i szkoleniowych,

d) wsparcie organizacyjne podmiotéw dziatajacych w sferze pozytku publicznego.

§4. Zasady korzystania z infrastruktury

l.

(O8]

Udostepnienie pomieszczen nastepuje na podstawie wniosku oraz zawarcia
porozumienia stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Rezerwacja sali odbywa si¢ wedtug kolejnosci zgtoszen.

Decyzje o udost¢pnieniu podejmuje Prowadzacy.

Korzystajacy ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstale z jego winy lub
winy uczestnikéw spotkania.

W przypadku stwierdzenia szkodd sporzadzany jest protokdt, a Korzystajacy
zobowigzany jest do pokrycia kosztow naprawy.



§5. Uzyczenie adresu korespondencyjnego/rejestrowego

1. KCWOP moze nieodptatnie udostepni¢ adres ul. Dworzec 2, 83-300 Kartuzy jako
adres korespondencyjny i/lub rejestrowy.

2. Udostepnienie adresu wymaga zawarcia Porozumienia stanowigcego Zalacznik nr 2.

3. KCWOP nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowos$¢ odbioru korespondencji przez
Uzytkownika.

4. Uzytkownik zobowigzany jest do odbioru korespondencji co najmniej raz w tygodniu.

§6. Godziny funkcjonowania

1. KCWOP funkcjonuje w wymiarze 40 godzin miesi¢cznie wedtug harmonogramu
publikowanego na stronie internetowej Prowadzacego.
2. Harmonogram moze ulega¢ zmianie.

§7. Zasady porzadkowe

1. Na terenie KCWOP obowigzuje zakaz spozywania alkoholu, srodkow odurzajacych
oraz palenia tytoniu.
2. Korzystajacy zobowigzani sg do poszanowania mienia oraz przestrzeni wspolnej.

§8. Sankcje

1. W przypadku naruszenia Regulaminu Prowadzacy moze:
a) udzieli¢ upomnienia,
b) ograniczy¢ zakres wspotpracy,
¢) czasowo zawiesi¢ mozliwos¢ korzystania z KCWOP.
2. Decyzja o zawieszeniu korzystania podejmowana jest w formie pisemnej po
umozliwieniu ztozenia wyjasnien.
3. Maksymalny okres zawieszenia wynosi 6 miesigcy.

§9. Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Spotdzielnia Socjalna Kaszubska Ostoja.

2. Dane przetwarzane sg:
a) w celu realizacji zadania publicznego — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO,
b) w celach marketingowych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda).

3. Zgoda marketingowa jest dobrowolna i nie stanowi warunku korzystania z ustug
KCWOP.

4. Dane przechowywane sg przez okres realizacji zadania publicznego oraz zgodnie
z przepisami o archiwizacji 1 rachunkowosci.

5. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguja prawa okreslone w RODO.

§10. Postanowienia koncowe

—

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjeciauchwata Zarzadu Spotdzielni Socjalne;j
Kaszubska Ostoja.

3. Regulamin podlega publikacji w siedzibie KCWOP oraz na stronie internetowe;

Prowadzacego.



ZAYLACZNIK NR 1
WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFRASTRUKTURY KCWOP
I. Dane wnioskodawcy

1. Pelna nazwa organizacji / grupy nieformalne;j:

2. Forma prawna (np. stowarzyszenie, fundacja, stowarzyszenie zwykle, grupa
nieformalna):

I1. Zakres wnioskowanego wsparcia (prosze zaznaczy¢ wlasciwe)

L] Udostgpnienie pomieszczenia biurowego

[] Rezerwacja sali szkoleniowej / konferencyjnej

L1 Dostep do szafki na dokumenty

L1 INNE (GAKIE?): ceviieieeeeieeeeieeeeteee ettt

Proponowany termin i godziny korzystania:

Kratki opis planowanego dzialania (prosze zaznaczy¢ wlasciwe):

[] spotkanie zarzadu organizacji

[] szkolenie / warsztaty

[] spotkanie informacyjne dla mieszkancow

[1 konsultacje spoteczne

[ przygotowanie projektu / wniosku grantowego

[ dziatania animacyjne / integracyjne

[ doradztwo dla cztonkow organizacji

L1 00€ (JAKIE?): tviriieiieiieiieieeeiee ettt



Dodatkowy opis (opcjonalnie, jesli wymagane doprecyzowanie):

Osoba odpowiedzialna za pobranie 1 zwrot kluczy (jesli dotyczy):
IMiQ 1 NAZWISKO: ..eviiiiiiiciie e
B ST S5 073 SRR

II1. Oswiadczenia wnioskodawcy

1. Os$wiadczam, Ze zapoznatem/am si¢ z Regulaminem Kartuskiego Centrum Wsparcia
Organizacji Pozarzadowych w Kartuzach i zobowigzuj¢ si¢ do jego przestrzegania.

2. Os$wiadczam, ze ponosz¢ odpowiedzialno$¢ materialng za ewentualne szkody
powstate w wyniku korzystania z infrastruktury KCWOP z mojej winy lub winy
uczestnikow wydarzenia.

3. Zobowiazuje¢ si¢ do pozostawienia pomieszczen w stanie niepogorszonym.

Data i podpis:

IV. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Spotdzielnia Socjalna Kaszubska Ostoja
z siedzibg w Kartuzach (83-300), ul. Polskiego Czerwonego Krzyza 1, e-mail:
biuro@kaszubskaostoja.com.

2. Dane osobowe przetwarzane sg w nast¢pujacych celach: a) realizacji zadania
publicznego pn. ,,Kartuskie Centrum Wsparcia Organizacji Pozarzadowych” —na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (zadanie realizowane w interesie publicznym), b)
zawarcia 1 realizacji porozumienia dotyczacego korzystania z infrastruktury —na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, c) w celach archiwalnych 1 rozliczeniowych —na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, d) w celach marketingowych (jesli wyrazono
zgode) — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

3. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbgdne do rozpatrzenia wniosku i
realizacji wsparcia.

4. Dane beda przechowywane przez okres realizacji zadania publicznego oraz przez
okres wymagany przepisami prawa dotyczacymi archiwizacji i rozliczania §rodkéw
publicznych.

5. Odbiorcami danych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisOw prawa,
w szczegolnosci Gmina Kartuzy w zwigzku z kontrolg i rozliczeniem zadania
publicznego.

6. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo:



O O O O O

o

dostgpu do danych i otrzymania ich kopii,

sprostowania danych,

usunig¢cia danych (w przypadkach przewidzianych prawem),

ograniczenia przetwarzania,

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych przetwarzanych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

cofniecia zgody w dowolnym momencie (jesli przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie zgody),

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji mi¢dzynarodowych.

V. Zgoda marketingowa (opcjonalna)

[ Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji o szkoleniach, wydarzeniach i dziataniach
KCWOP drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail.

Zgoda jest dobrowolna 1 moze zosta¢ cofnigta w kazdym czasie poprzez kontakt z
Administratorem.

Data i podpis (jesli wyrazono zgode):



ZALACZNIK NR 2

POROZUMIENIE DOTYCZACE UZYCZENIA ADRESU
KORESPONDENCYJNEGO I/LUB REJESTROWEGO

nr...... [ooon..
zawarte W dniu ... w Kartuzach pomigdzy:
Spotdzielnia Socjalng Kaszubska Ostoja z siedzibg w Kartuzach (83-300) przy ul. Polskiego

Czerwonego Krzyza 1, NIP 5892039289, wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego pod
numerem KRS 0000715368, reprezentowang przez:

(nazwa organizacji / podmiotu)

Z SICAZIDG W .\ e ,
wpisanym do KRS / ewidencji ..........cooeviiiiiiiiiiiiiiiiiieenn.. pod numerem

................................. , reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Uzytkownikiem”.
§1. Przedmiot porozumienia

1. Przedmiotem niniejszego Porozumienia jest nieodplatne udostepnienie
Uzytkownikowi mozliwo$ci wskazania adresu:

Kartuskie Centrum Wsparcia Organizacji Pozarzadowych

ul. Dworzec 2

83-300 Kartuzy

jako:

a) adresu korespondencyjnego* b) adresu rejestrowego™

(*niepotrzebne skreslic)

2. Udostepnienie adresu nastepuje wylacznie na potrzeby dziatalnos$ci statutowej
Uzytkownika, zgodnej z Regulaminem KCWOP.



3.

Niniejsze Porozumienie nie stanowi umowy najmu ani uzyczenia lokalu w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego i nie skutkuje powstaniem tytutu prawnego do lokalu.

§2. Zasady odbioru korespondencji

1.

2.

W zwiazku z udostgpnieniem adresu Uzytkownikowi zostaje przydzielona skrytka
pocztowanr ..........

Do skrytki odktadana begdzie wytacznie korespondencja niewymagajgca potwierdzenia
odbioru.

KCWOP nie jest zobowigzane ani uprawnione do: a) odbierania w imieniu
Uzytkownika przesylek poleconych, sadowych, administracyjnych ani innych
wymagajacych potwierdzenia odbioru, b) reprezentowania Uzytkownika wobec
operatoréw pocztowych lub innych instytucji, ¢) przechowywania rzeczy nalezacych
do Uzytkownika.

Uzytkownik zobowigzany jest do odbioru korespondencji nie rzadziej niz raz
w tygodniu.

KCWOP nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki nieodebrania przez Uzytkownika
korespondencji ani za ewentualne opdznienia w jej odbiorze.

Uzytkownik zobowigzuje si¢ do prawidlowego adresowania korespondencji
W nastepujacy sposob:

KARTUSKIE CENTRUM WSPARCIA ORGANIZACJI POZARZADOWYCH
NAZWA ORGANIZACIJI

ul. Dworzec 2

83-300 Kartuzy

skr. poczt.nr .........

§3. Czas trwania porozumienia

1.

Porozumienie zostaje zawarte na czas realizacji przez Uzytkownika wspotpracy
z KCWOP, nie dtuzej jednak niz na okres obowigzywania umowy o realizacj¢ zadania
publicznego prowadzonego przez Uzyczajacego.

Wygasnigcie umowy o realizacj¢ zadania publicznego skutkuje automatycznym
rozwigzaniem niniejszego Porozumienia bez koniecznosci sktadania dodatkowych
o$wiadczen.

§4. Rozwigzanie porozumienia

1.

2.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ Porozumienie z zachowaniem 14-dniowego
okresu wypowiedzenia w formie pisemne;.

Uzyczajacy moze rozwigza¢ Porozumienie ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku: a) naruszenia Regulaminu KCWOP, b) wykorzystania adresu w sposob
sprzeczny z prawem, c) podania nieprawdziwych danych, d) zaprzestania dziatalnosci
przez Uzytkownika.

§5. Obowiazki po zakonczeniu porozumienia

1.

Po rozwigzaniu Porozumienia Uzytkownik zobowigzany jest w terminie 2 dni
roboczych: a) zwroci¢ klucz do skrytki pocztowej, b) poinformowac wtasciwe urzedy,
instytucje oraz kontrahentdw o zmianie adresu.



2. Po uptywie 30 dni od rozwigzania Porozumienia KCWOP ma prawo zwrécié
nadawcom korespondencje kierowang na adres Uzytkownika z adnotacja ,,adres
nieaktualny”.

§6. Odpowiedzialnos¢

1. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za sposdéb wykorzystania udostepnionego
adresu.

2. Uzytkownik zobowiazuje si¢ nie wykorzystywac adresu do prowadzenia dziatalno$ci
sprzecznej z prawem, dobrymi obyczajami ani dziatalnosci polityczne;.

3. Uzyczajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zobowigzania Uzytkownika wobec osob
trzecich.

§7. Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zawarciem
niniejszego Porozumienia jest Spotdzielnia Socjalna Kaszubska Ostoja.

2. Dane przetwarzane sa w celu zawarcia i realizacji Porozumienia na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO oraz w celu realizacji zadania publicznego na podstawie art. 6 ust. 1
lit. e RODO.

3. Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych zawarte sg w Regulaminie
KCWOP.

§8. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem zastosowanie maja
przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Uzytkownik Uzyczajacy



